	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG LÂM


Số: 205 /TB-TĐKT

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Thái Nguyên, ngày17  tháng 3 năm 2015


THÔNG BÁO
(V/v triển khai kế hoạch tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến giai đoạn 2010-2015)

	Kính gửi: 


	- Lãnh đạo các đơn vị trực thuộc Trường ĐHNL;
- Công đoàn Trường;
- Hội Cựu Chiến binh;
- Đoàn Thanh niên;
- Hội sinh viên.


Thực hiện Công văn số 7096/BGDĐT-TĐKT ngày 08/12/2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc Hướng dẫn tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến và Kế hoạch tổ chức Đại hội Thi đua yêu nước ngành Giáo dục năm 2015;

Căn cứ Hướng dẫn số 270/HD-HĐTĐKT, ngày 08/12/2014 của Hội đồng Thi đua – Khen thưởng tỉnh Thái Nguyên về việc Hướng dẫn tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến các cấp tiến tới Đại hội thi đua yêu nước tỉnh Thái Nguyên lần thứ IV và Đại hội Thi đua yêu nước toàn quốc lần thứ IX và Công văn 2000/ĐHTN-PCTĐ ngày 17/12/2014 của ĐHTN về Hướng dẫn tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến 2010-2015;

Căn cứ kế hoạch tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến năm 2015 ban hành ngày      tháng 2 năm 2015, để kịp thời triển khai công tác chuẩn bị, phối hợp tổ chức sự kiện quan trọng này, Ban Giám hiệu yêu cầu các đơn vị khẩn trương thực hiện tốt các nội dung công việc có liên quan, cụ thể như sau:
1. Nội dung: Tổ chức Hội nghị điển hình tiên tiến giai đoạn 2010-2015 (Hội nghị điểm trong Đại học Thái Nguyên).

2. Thành phần đại biểu tham dự:

* Khách mời Bộ Giáo dục & Đào tạo: 

- Đại diện lãnh đạo Bộ.
- Vụ TĐKT Bộ GD&ĐT (Ban lãnh đạo Vụ, các chuyên viên và các phòng chức năng liên quan).
- Đại diện Công đoàn Ngành GDVN

* Khách mời tỉnh Thái Nguyên:

- Đại diện lãnh đạo tỉnh.
- Đại biểu Hội đồng Thi đua - Khen thưởng tỉnh Thái Nguyên.
* Khách mời ĐHTN:

- Ban lãnh đạo ĐHTN (Ban Giám đốc, Đảng ủy).
- Đại biểu Ban TĐKT ĐHTN
- Lãnh đạo các tổ chức Đoàn thể, các ban chức năng.
- Đại diện các cơ sở giáo dục Đại học thành viên và các đơn vị trực thuộc ĐHTN.
* Trường Đại học Nông Lâm:

- Lãnh đạo nhà trường: Đảng ủy, BGH nhà trường, BCH Công đoàn, BCH Đoàn TN, Ban thư ký Hội SV, BCH Hội CCB, Trưởng, phó các đơn vị, trưởng phó các Bộ môn, chủ tịch công đoàn bộ phận.

- Chiến sĩ thi đua cấp Bộ; Nhà giáo Nhân dân; Nhà giáo Ưu tú trong 5 năm từ 2010 đến 2015 (kể cả CBVC đã nghỉ chế độ).

-  Các tập thể và cá nhân được Hiệu trưởng tặng Giấy khen trong đợt tổng kết thi đua 5 năm (từ năm 2009 đến năm 2014).
- Cán bộ viên chức, người lao động toàn trường.
3. Thời gian: Dự kiến vào 8h30, Thứ Nam, ngày 26/3/2015 (Sẽ có thông báo cụ thể trên lịch công tác tuần).
4. Địa điểm: Hội trường A, Trường Đại học Nông Lâm – Đại học Thái Nguyên. 
5. Chương trình nghị sự:
	Thời gian
	Nội dung
	Thực hiện

	8h00
	· Đón tiếp đại biểu
	ĐU, BGH, P. HCTC, P. TTPC, CĐ, ĐTNCS HCM

	8h30
	· Văn nghệ chào mừng
	Đoàn TNCS HCM

	9h00
	· Chào cờ
	BTC (Ô. Hiểu, Trưởng P. HCTC)

	9h05
	· Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu và khai mạc Hội nghị
	BTC (Ô. Hiểu, Trưởng P. HCTC)

	9h15
	· Báo cáo tổng kết phong trào thi đua yêu nước và công tác khen thưởng 5 năm (từ năm học 2009 – 2010 đến năm học 2013-2014); Phương hướng, nhiệm vụ công tác thi đua, khen thưởng giai đoạn 2015-2020
	PGS. TS. Trần Văn Điền, Hiệu trưởng

	9h45
	· Báo cáo tham luận (02 tập thể và 02 cá nhân)

· Tập thể: Khoa CNTY; Viện NC và PT Lâm nghiệp

· Cá nhân: GS. TS. Nguyễn Thị Kim Lan; TS. Trần Thị Phả
	Đại diện các tập thể và cá nhân có tham luận trình bày tại Hội nghị

	10h30
	· Phát biểu của lãnh đạo Bộ GD&ĐT, ĐHTN
	Đại diện lãnh đạo Bộ GD&ĐT, ĐHTN

	10h45
	· Biểu dương, khen thưởng và vinh danh các điển hình tiên tiến giai đoạn 2010-2015 (từ năm học 2009 – 2010 đến năm học 2014-2015)
	BTC (Ô. Hiểu, Trưởng P. HCTC)

	11h15
	· Bầu đại biểu dự Hội nghị điển hình tiên tiến cấp trên
	BTC (Ô. Hiểu, Trưởng P. HCTC)

	11h30
	· Phát động thi đua
	PGS. TS. Nguyễn Ngọc Nông, Bí thư ĐU

	11h45
	· Tổng kết và bế mạc
	BTC (Ô. Hiểu, Trưởng P. HCTC)



6. Phân công nhiệm vụ:

6.1. Phòng TTPC:
· Là đơn vị đầu mối phối hợp với các đơn vị trực thuộc Trường Đại học Nông Lâm như P. HCTC, P. CTHSSV, ĐTN CSHCM.
· Chuẩn bị báo cáo tổng kết thi đua, thu thập báo cáo tham luận, tham gia ban Thư ký ghi biên bản Hội nghị; chuẩn bị các nội dung khác có liên quan đến công tác thi đua – khen thưởng dự kiến diễn ra tại Hội nghị.
· Cung cấp thông tin về sự kiện cho P. HCTC để triển khai công tác tuyên truyền trên website, thông báo/phát thanh nội bộ.
6.2. Phòng HCTC:

· Triển khai việc mời đại biểu (Chuẩn bị Giấy mời, trình Hiệu trưởng ký, đống dấu, gửi Giấy mời); đăng ký lịch tuần; mời phóng viên Đài PTTH tỉnh Thái Nguyên.
· Đặt phòng nghỉ tại KS cho đại biểu Bộ GD&ĐT (nếu có).
· Chuẩn bị khánh tiết tại Hội trường A.
· Bố trí nhân viên phục vụ đóng mở, vệ sinh.

· Phối hợp với ĐTN CSHCM, P. QTPV triển khai công việc có liên quan.

· Cử cán bộ kỹ thuật phối hợp/phục vụ; âm thanh; hệ thống loa đài; chạy đĩa CD nhạc cho các tiết mục chào cờ, văn nghệ chào mừng.
· Triển khai công tác tuyên truyền trên website, thông tin/phát thanh nội bộ.

· Đặt ăn phục vụ đại biểu/khách mời bữa trưa ngày diễn ra Hội nghị (nếu có).

· Rà soát và trưng bày một số posters điển hình giới thiệu về Trường Đại học Nông Lâm Thái Nguyên bên ngoài tiền sảnh Hội trường A.
· Phối hợp với Đoàn thanh niên và các đơn vị có liên quan để thực hiện tốt công tác tổ chức sự kiện.

· Xây dựng kịch bản và dẫn thực hiện việc chương trình nghị sự tại Hội nghị.
· Dự trù kinh phí phục vụ Hội nghị theo quy định nội bộ.
6.3. Phòng QTPV:

· Kiểm tra hệ thống đèn chiếu sáng, trang thiết bị có đảm bảo phục vụ tốt sự kiện.
· Cử cán bộ phối hợp/phục vụ kỹ thật ánh sáng (có phương án đề phòng khi bị mất điện lưới quốc gia tại TP Thái Nguyên) trong ngày sự kiện diễn ra.

· Cử cán bộ y tế phục vụ dự phòng chăm sóc sức khỏe đại biểu, CBVC tham dự.

6.4. Công đoàn trường, Hội CCB:

· Động viên cán bộ công đoàn tham dự đông đủ.

· Phối hợp với P. HCTC, P. TTPC để triển khai tốt các nội dung công việc có liên quan; phối hợp với Đoàn TNCS HCM quản lý 06 nữ sinh viên làm công tác lễ tân.

6.5. Đoàn Thanh niên CSHCM, Hội SV Trường Đại học Nông Lâm:
· Cử sinh viên làm tốt công tác vệ sinh trong ngoài khu vực Hội trường A trong ngày sự kiện diễn ra; sắp xếp bàn ghế bảo đảm chỗ ngồi phục vụ đại biểu/khách mời/sinh viên.
· Bố trí 06 nữ sinh viên làm công tác lễ tân.
· Đề xuất và thực hiện một số tiết mục văn nghệ chào mừng.
· Phối hợp với P. HCTC, P. TTPC để triển khai tốt các nội dung công việc có liên quan.
6.6. Phòng CTHSSV: 
· Bố trí cán bộ bảo vệ trực 100% quân số tại các vị trí đã được đơn vị phân công trong ngày diễn ra sự kiện.

· Tăng cường cán bộ bảo vệ thường trực phía trước Hội trường A đảm bảo công tác đảm an ninh, trật tự về người và phương tiện của đại biểu trong ngày sự kiện diễn ra.
· Có phương án phòng tránh/chống cháy/nổ.
6.7. Phòng KHTC:

· Chuẩn bị kinh phí theo quy định phục vụ Hội nghị.

· Phối hợp với các đơn vị để triển khai tốt các nội dung công việc có liên quan.
6. Tổ chức thực hiện:

Nhà trường ban hành công văn thông báo kế hoạch, nội dung, phân công nhiệm vụ, bản sao giấy mời và chương trình chi tiết tới các đơn vị trực thuộc để triển khai thực hiện.

Lãnh đạo các đơn vị, các tổ chức đoàn thể trong toàn trường thông tin, tuyên truyền về mục đích, ý nghĩa của sự kiện để cán bộ viên chức, sinh viên được biết và phối hợp thực hiện.


Các đơn vị có liên quan được giao nhiệm vụ khẩn trương rà soát mọi nội dung công tác chuẩn bị, các bước triển khai thực hiện... Nếu gặp khó khăn, vướng mắc hay các vấn đề phát sinh trong quá trình tổ chức thực hiện cần chủ động phối hợp với P. HCTC hoặc P. TTPC để giải quyết đảm bảo hoàn thành tốt mọi nội dung công việc được giao.
Đề nghị lãnh đạo các đơn vị quan tâm, chỉ đạo.

Trân trọng cảm ơn!
	Nơi nhận:

- BTV Đảng ủy (Báo cáo);

- Như kính gửi (Th/h);

- Lưu: VT, P. TTPC (TĐKT).
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
PGS.TS Trần Văn Điền



